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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 018/2024
(Processo Administrativo n.°. 044/2024)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Cruz das Almas, por meio do Setor de
Licitagdes, realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento menor prego, na
hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Portaria n® 123/2021, de 30 de dezembro de 2021, da Portaria n°® 124/2021, de 30 de
dezembro de 2021 e demais legislagdo aplicavel.

Endereco Eletronico para Recepcio de Proposta e Documentos:

cpl.cmcruzdasalmas@gmail.com

Endereco para Protocolo Fisico: Sala das Licitacdes, Edificio-Sede da Camara Municipal,
situado na Rua Jodo Gustavo n® 123, Centro, Cruz das Almas — Bahia

Dia e Horario Limite para Recepcao de Propostas: 05/07/2024, as 17h00min

Horario Estimado para Divulgacao do Resultado: até 08/07/2024, as 17h00min

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao
da prestacdo de servicos especializados de apoio administrativo para catalogacao e
digitalizacao das leis municipais vigentes e de atos normativos do Poder Legislativo
para atender a demanda da Camara Municipal de Cruz das Almas, por dispensa de
licitagdo, conforme especificagdes, previstas no Termo de Referéncia e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos.

1.1. A contratacao ocorrerd em item/lote Unico, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do
objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA

2.1. A participacdo na presente dispensa se dara através de protocolo fisico no enderego
da Camara Municipal, na Sala da Comissao de Contratacdo, Edificio-Sede da Camara
Municipal, situado na Rua Jodao Gustavo n° 123, Centro, Cruz das Almas - Bahia ou

remessa de mensagem eletronica ao e-mail cpl.cmcruzdasalmas@gmail.com até o fim do

prazo limite previsto no preambulo do Aviso de Contratacdo Direta.
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2.1.1. Qs fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos neste Aviso de
Contratacao Direta, no Termo de Referéncia e seus anexos.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por
seu representante, nao cabendo ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes da apresentacao de proposta, ainda que
por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que nio atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacio legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagcdo versar sobre
obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15

de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cbes analogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
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2.2.4. organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas
entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133/21.

2.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. DA APRESENTACAO DE PROPOSTA

3.1. A participagdo do fornecedor na dispensa se dard com a apresentacdo de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminharg, através do endereco eletronico indicado neste Aviso ou mediante protocolo
direto no Setor de Licitacdes, da proposta com a descricdo do objeto ofertado, quando for
0 caso, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.
3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestagao dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituigao.
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3.8. Uma vez apresentada a proposta, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-
la ou modifica-la;

3.9. Na apresentacdo da proposta, o fornecedor deverd encaminhar Declaracdo
Conjunta, preferencialmente no modelo anexo previsto neste instrumento, informando:
3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49. A assinalacao do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o fornecedor ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.9.3. que est4 ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.6. que nido emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.9.7. O encerramento do prazo ocorrera do dia e horéarios fixados neste Aviso como limite
para recepcao de propostas, sem qualquer possibilidade de prorrogacao.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrado o prazo, até as 17horas, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco
em relacdo ao estipulado para a contratacdo. Sera confeccionado ata com a relacdo das
propostas obtidas.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacao de condi¢cbes mais vantajosas.

4.2.1. Neste caso, serd encaminhada ao endereco eletrénico contraproposta ao fornecedor
que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

4.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido
para a contratacdo.

4.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado serd registrado na ata
lavrada para deliberacao da Comissao ou Agente de Contratacdo na dispensa.
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4.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada a negociagao de precos, acaso existente.

4.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

4.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.5.1. contiver vicios insanaveis;

4.5.2. n3o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

4.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

4.5.4. njo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracio;
4.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

4.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pPoOssUi OU POSSUira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
precos que:

4.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatoério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

4.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisdrias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

4.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prec¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

4.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo
da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pela
Camara Municipal, desde que nédo haja majoracao do preco.

4.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas;

4.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

4.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.
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4.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

4.11. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

5. HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | -
Termo de Referéncia deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado
entre as propostas recepcionada.

5.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo das
consultas das alineas “a”, "b” e "c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU  (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/) ou da Controladoria Geral da Unido

(https://certidoes.cqu.gov.br/)

5.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

5.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

5.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao

5.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor seré reputado inabilitado, por falta
de condicao de participacao.

5.3. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera
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verificada por meio dos documentos exigidos neste instrumento.

5.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

5.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s).

5.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitagdo da Administragao, sob pena de inabilitagao.

5.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdao dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em
relacdo a integridade do documento digital.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacao do balanco patrimonial e das demonstra¢des contabeis do
ultimo exercicio.

5.7. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto
é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e
assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das san¢des cabiveis.
5.7.1. N&o havendo a comprovacio cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo
recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

5.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

5.9.1. Na hipétese de o fornecedor nio atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgio
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condicbes de habilitacao

5.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado
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6. CONTRATACAO

6.1. Apods a homologagao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario terad o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do
direito a contratacao, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.
6.2.1. Alternativamente a convocacio para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para
que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu
recebimento.

6.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo.

6.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

6.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

6.3.2. a contratada se vincula & sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

6.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme
previsao nos anexos a este Aviso de Contratacao Direta.

6.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condi¢cdes de habilitacao e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. SANCOES

7.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdoes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracio,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

7.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
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7.1.5. n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

7.1.6. n3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

7.1.8. apresentar declaracio ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa ou a execucdo do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucio do contrato;

7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de recepcao de propostas na forma indicada neste aviso.

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 7.1.1 a 7.1.12;

C) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;

7.3. Na aplicagdo das san¢des serao considerados:

7.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

7.3.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgdos de controle.
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7.4. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serad cobrada judicialmente.

7.5. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracdao Publica.

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
7.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo —
PAR.

7.8. A apuracao e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagao de agente publico.

7.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

7.11. As sangbes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos

anexos a este Aviso.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. O procedimento sera divulgado no Diario Oficial do Municipio da Camara Municipal
de Cruz das Almas e no Portal Nacional de Contratacées Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados, por mensagem eletronica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

8.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
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8.2.2.1.No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacgdo das propostas ou da documentac¢do de
habilitacao, conforme o caso.

8.3. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se nado
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)
8.4. Havendo a necessidade de realizagdgo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificagao.

8.5. Caberad ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracao ou de sua desconexao.

8.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicacdo em contrario.

8.7.  Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio ou
entrega de propostas, documentos de habilitacdto ou documentos complementares
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e remessa da
documentacao relativa ao procedimento.

8.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

8.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdao sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratacdo.

8.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratacao.

8.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata da Deliberagdo da Comissdo ou Agente de
Contratacao no Portal da Transparéncia da Camara Municipal.

8.13. Segundo disposicdo da legislagdo municipal, nas contratagdes diretas em razdo de
valor, previstas no art. 75, inciso | e Il da Lei n°® 14.133/202, é opcional o Estudo Técnico
Preliminar.
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8.14. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

8.14.1. ANEXO | -Termo de Referéncia;
8.14.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

8.14.3. ANEXO Il - Declaracido Conjunta de cumprimento de requisitos.
8.14.4. ANEXO IV — Modelo de Proposta de Precos

Cruz das Almas, 29 de maio de 2024

TIALISSON DOS SANTOS GONCALVES
Agente de Contratagao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATAGCAO DIRETA
(Processo Administrativo n.°.044/2024)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratacao da prestacao de servicos especializados de apoio administrativo para

catalogacdo e digitalizacao das leis municipais vigentes e de atos normativos do

Poder Legislativo para atender a demanda da Camara Municipal de Cruz das Almas,

conforme especificagdes, previstas neste Termo de Referéncia.

1.1.1. A demanda consiste na execucdo dos servicos de Catalogacao, conferéncia, controle,

organizagao, arquivamento, digitalizacdo, gerenciamento, e destinacdo dos documentos

administrativos e leis municipais vigentes, com entrega em meio digital e insercao na

pagina oficial da Camara Municipal:

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT

VALOR
UNITARIO
(R$)

VALOR
TOTAL (R$)

INVENTARIO /
CATALOGAGCAO - ACERVO
BIBLIOGRAFICO -
prestacao de servicos
especializados de apoio
administrativo para
catalogacao e digitalizacao
das leis municipais
vigentes e de atos
normativos do Poder
Legislativo para atender a
demanda da Camara
Municipal de Cruz das

Almas

16926

UND

01

R$ 48.800,00

R$ 48.800,00

TOTAL

R$ 48.800,00

1.2.

Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, tendo em

vista que possuem caracteristicas tecnicamente padronizadas, de afericdo simples, cujos

padrdes de desempenho sdo objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais do

mercado.
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1.3. O prazo méaximo de vigéncia da contratagdo é de 07 (sete) meses contados da emissao
da apdlice, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Com base em analises realizadas pelos colaboradores desta casa legislativa e
considerando a situacao dos arquivos, foi identificado um grande volume de documentos
armazenados inadequadamente, sem padronizacdo e acumulados de forma desnecessaria.
2.1.1. Esses documentos ocupam espagos que poderiam ser reorganizados para melhorar a
disposicdo de materiais permanentes e oferecer melhores acomodagdes para os servidores,
visando a otimizacdo das atividades laborais e do atendimento ao cidadao.

2.1.2. Para atender as necessidades da Camara Municipal de Cruz das Almas e em
conformidade com os principios da Lei de Transparéncia e da Lei de Acesso a Informacao
(Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011), a catalogacao, compilacao e digitalizagdo das
leis municipais e atos normativos do Poder Legislativo sdo medidas essenciais. Essas a¢oes
facilitardo o tramite dos processos, garantirdo seguranca, permitirdo a facil localizacdo dos
documentos e melhorardo o fluxo das informacdes. Além disso, proporcionardo acesso
organizado e célere as informagdes tanto para os servidores quanto para os cidadaos.

2.1.3. No que diz respeito aos recursos humanos, ha uma caréncia de profissionais
qualificados na area para treinamento e capacitacdo da equipe existente nas atividades
relacionadas a gestdo arquivistica de documentos publicos. Embora o numero atual de
servidores nao seja ideal para a realizacdo do trabalho, é necessario contar com pessoal
técnico e qualificado para executar tarefas como recepgdo, digitalizacdo, indexacao,
arquivamento, acondicionamento, gestdo, descarte e acesso as informacdes a qualquer
momento.

2.2. A digitalizagdo das leis municipais vigentes é um passo essencial para a modernizagao
da gestdo publica da Camara Municipal de Cruz das Almas. Este processo ndo apenas
facilita o acesso rapido e eficiente as informagdes por parte dos servidores publicos e dos
cidaddos, mas também promove a transparéncia e a democratizacdo do acesso a legislagdo
municipal.

2.2.1. Preservacdao de Documentos:

A catalogacdo e a digitalizagdo ajudam na preservacdo dos documentos fisicos, que sdo
suscetiveis ao desgaste natural pelo tempo e pelo uso continuo. A conversdo destes
documentos para formatos digitais garante sua integridade a longo prazo, reduzindo o
risco de perda de informacbes cruciais para a histéria legislativa e administrativa do
municipio.

2.2.2. Eficiéncia Operacional:

Ao disponibilizar as leis municipais em formatos digitais, a Camara Municipal pode
aumentar significativamente sua eficiéncia operacional. A facilidade de acesso a esses
documentos permite que os processos legislativos e de consulta sejam mais rapidos e
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menos sujeitos a erros de interpretacdo devido a ma qualidade de documentos fisicos
antigos ou mal conservados.

2.2.3. Cumprimento de Normativas Legais:

A digitalizacao dos arquivos publicos segue as diretrizes de modernizacdo estabelecidas por
diversos marcos legais que orientam a administracao publica para a adogao de tecnologias
que facilitem a governanca e o acesso a informacao. Ademais, alinha-se com politicas de
governo eletrénico, as quais visam ampliar a eficacia da comunicagdo entre o Estado e o
cidadao.

2.2.4. Segurancga da Informacao:

Os documentos digitalizados podem ser protegidos com sistemas de seguranga avangados,
garantindo que as informacgdes estejam seguras contra acessos nao autorizados, alteragdes
indevidas ou qualquer forma de dano. Além disso, backups regulares podem ser realizados
para assegurar que nenhuma informacéao seja perdida.

2.2.5. Resposta a Demanda Publica:

Com o crescente interesse dos cidadaos em participar mais ativamente das questdes
municipais, ter um sistema onde as leis possam ser facilmente consultadas de qualquer
lugar e a qualquer momento e fundamental. A digitalizagdo atende diretamente a essa
demanda por maior interacao e engajamento dos cidadaos com os processos legislativos.

2.2.6. Dada a importancia estratégica e operacional desta contratacdo para a Camara
Municipal de Cruz das Almas, recomenda-se a aprovacdao e a execucdo imediata dos
servigos especializados de apoio administrativo para catalogagao e digitalizacdo das leis
municipais vigentes.

2.3. A contratacdo objeto do presente Termo de Referéncia visa proporcionar o
atendimento das demandas Camara Municipal de Cruz das Almas, mediante a execugdo das
seguintes atividades:

2.3.1. Catalogacao dos Documentos:
Indexagdo e categorizacdo de todos os documentos de acordo com um sistema
padronizado, visando facilitar a busca e a recuperagdo dos documentos.

2.3.2. Conferéncia dos Documentos:

Verificacdo e avaliacdo de todos os documentos. Documentos incompletos, ilegiveis ou
deteriorados devem ser separados e listados em um relatério detalhado a ser apresentado
a CONTRATANTE.

2.3.3. Controle dos Documentos:
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Implementagdo de um sistema de controle para monitorar a movimentacao e o status dos
documentos durante todo o processo de gestao documental.

2.3.4. Organizagdo, Arquivamento e Gestdo Documental:
Organizacgao fisica e digital dos documentos, incluindo arquivamento adequado e aplicacao
de politicas de gestdo documental. Desenvolvimento de um plano de destinacdo e descarte

dos documentos administrativos conforme as normas legais e regulamentares.

2.3.5. Preparagdo dos Documentos:

Preparacdao dos documentos para digitalizagdo, incluindo a remocao de grampos, clipes e

outros materiais que possam interferir no processo de escaneamento.

2.3.6. Digitalizacao de Documentos:

Escaneamento dos documentos em alta qualidade, garantindo a integridade e a
legibilidade dos documentos digitalizados. Conversao para formatos digitais adequados
para armazenamento e acesso.

2.3.7. Sistema de Gerenciamento e Armazenamento de Documentos Digitais:
Implementagdo de um sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) para

armazenamento, organizagao e acesso eficiente aos documentos digitalizados.

2.3.8. Implementacdo dos Instrumentos de Classificacdo, Destinagdo e Eliminagdo de
Documentos:

Desenvolvimento e implementacdo de instrumentos e politicas para a classificagao,
destinacdo e eliminacdo segura de documentos, seguindo as diretrizes legais e
regulamentares.

2.3.9. Assessoramento e Apoio Técnico Dinamico:

Fornecimento de assessoramento técnico e apoio continuo durante a implementacao e
execucdo do projeto de gestdo documental. Capacitagdo e orientacdo da equipe da
CONTRATANTE para garantir a continuidade e eficiéncia do sistema de gestdo de
documentos e informacdo publica.

2.4. Os quantitativos de atos legais e normativos nao puderam ser levantados pela Unidade
solicitante ante a caréncia de pessoal e a necessidade da dedicagdo junto ao arquivo da
Secretaria da Camara e da Prefeitura Municipal para obtenc¢édo das informacdes e arquivos,
ja que muitos destes atos ndo se encontram publicados.
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2.4.1. Estima-se que os servicos sejam realizados no maximo em 07 (sete) meses.

24.2. As finalidades estdo devidamente detalhadas nas justificativas para requisicdo de
servico que foram encaminhadas pela Unidade solicitante e constam do processo de
contratacao.

2.5. O objeto da contratagdo embora nado esteja previsto no Plano de Contratacdo Anual da
Camara, encontra-se coerente com a Lei Orcamentaria Anual e com o Plano Plurianual.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solucdo que melhor atende as necessidades da Administracdo € a instauracdo de
processo administrativo do tipo Dispensa de Licitagdo, na forma tradicional para
contratacao dos servicos demandados. Os levantamentos e pesquisas de pregos revelam
um prego estimado que atende ao limite previsto no art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.
3.2. Em termos de justificativa econOmica, ndo ha alternativas menos dispendiosas para
atender o interesse da Administracao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

Sustentabilidade:

4.1. Os critérios de sustentabilidade sao aqueles previstos nas especificacbes do objeto e/ou
obrigacdes da contratada e/ou no Aviso de Dispensa como requisito previsto em lei
especial.

4.2. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1. Pequeno valor do montante contratado.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicoes de Execuciao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica: Catalogacao, conferéncia, controle,
organizagdo, arquivamento, digitalizacdo, gerenciamento, e destinacdo dos documentos
administrativos e leis municipais vigentes, com entrega em meio digital e inser¢cao na
pagina oficial da Camara Municipal.
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5.2. Escopo do Trabalho:
5.2.1. Catalogagdo dos Documentos:
Identificagdo e indexacdo de todos os documentos conforme um sistema padronizado.

5.2.2. Conferéncia dos Documentos:
Verificagdo da integridade dos documentos, separagao dos incompletos, ilegiveis ou
deteriorados, e criacdo de um relatério para a CONTRATANTE.

5.2.3. Controle dos Documentos:
Implementagdo de um sistema de controle para monitorar a movimentacao dos

documentos.

5.2.4. Organizacao e Arquivamento:
Organizacao fisica e digital, com arquivamento adequado e aplicagdo de politicas de gestdo
documental.

5.2.5. Preparagdo dos Documentos:
Preparacao para digitalizacao, incluindo a remocao de materiais que possam interferir no
escaneamento.

5.2.6. Digitalizagdo de Documentos:
Escaneamento em alta qualidade e conversao para formatos digitais apropriados.

5.2.7. Sistema de Gerenciamento e Armazenamento de Documentos Digitais:
Implementa¢do de um GED para armazenamento e acesso eficiente.

5.2.8. Implementacao de Classificacdo e Destinagdo de Documentos:
Desenvolvimento e aplicagdo de politicas para a classificacdo e destinacdo dos documentos.

5.2.9. Assessoramento e Apoio Técnico:
Fornecimento de assessoramento técnico e apoio continuo durante a execucao do projeto,
incluindo a capacitagdo da equipe da CONTRATANTE.

5.3. Prazo de Execugao:

5.3.1. Duracao Inicial:

O prazo maximo para a execucao completa dos servigos sera de 05 (cinco) meses, contados
a partir da assinatura do contrato.

5.3.2. Prorrogacao:
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O prazo podera ser prorrogado por até 02 (dois) meses adicionais, totalizando 07 (sete)
meses, mediante justificativa e acordo entre as partes.

5.4. Entregaveis:
5.4.1. Meio Digital:
Todos os documentos digitalizados e organizados deverdo ser entregues em meio digital.

5.4.2. Pagina Oficial:
Os documentos digitalizados devem ser inseridos na pagina oficial da Camara Municipal de
Cruz das Almas, garantindo acesso publico e transparente.

5.5. Etapas do Trabalho:

Més 1: Planejamento e Avaliacao

Analise inicial e diagnostico dos documentos.

Desenvolvimento do plano de trabalho e cronograma detalhado.

Més 2-3: Catalogacado e Preparacao
Catalogacao e conferéncia dos documentos.
Preparacao dos documentos para digitalizagao.

Més 3-4: Digitalizagdo
Escaneamento dos documentos.

Conversao e armazenamento digital.

Més 4-5: Organizagao e Implementacao
Organizacao dos documentos digitalizados.
Implementagdo do GED e treinamento da equipe.

Més 5: Finalizacdo e Entrega

Revisao final e correcdes.

Insercdo dos documentos na pagina oficial da Camara Municipal.
Apresentacao dos resultados e relatério final.

5.6. Monitoramento e Avaliacao:

5.6.1. Relatorios Mensais:

A empresa contratada devera apresentar relatérios mensais a CONTRATANTE, detalhando o
progresso das atividades.

5.6.2. Reunides de Acompanhamento:
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Realizacdo de reunides periodicas para avaliacdo do andamento do projeto e resolucao de
possiveis problemas.

5.7. Conformidade e Qualidade:

5.7.1. Normas e Padroes:

Todos os servicos deverao ser executados em conformidade com as normas e padrdes
estabelecidos no presente termo.

5.7.2. Controle de Qualidade:

Implementac¢do de um controle de qualidade rigoroso para garantir a integridade e a
precisdao dos documentos digitalizados.

5.8. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa e

Seus anexos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas

as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

§1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);
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6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II1);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a

situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, \V);
6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).
6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).
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6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera no ato do recebimento pela Contratante de
cada servico solicitado na respectiva Nota de Empenho.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22,
X e 23, Xdo Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de

cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.
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7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)
7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o

ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
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contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela

fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
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7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem
onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdao mencionada no_art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢cBes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.
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Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e

contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco global.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade

Rua Jodo Gustavo da Silva, 129 e Cruz das Almas @ Bahia
https://www.cruzdasalmas.ba.leg.br/ @ (75) 98116.9047 e (75) 3312.1741



AT

' PODER

%+ LEGISLATIVO R
i CAMARA DE VEREADORES CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS

A CASADO POVO LICITAGOES E CONTRATOS

federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou

da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou

Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo

Rua Jodo Gustavo da Silva, 129 e Cruz das Almas @ Bahia
https://www.cruzdasalmas.ba.leg.br/ @ (75) 98116.9047 e (75) 3312.1741



© | PODER
¢ L LEGISLATIVO i
i CAMARA DE VEREADORES CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS

A CASADO POVO LICITAGOES E CONTRATOS

mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdio nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira
8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacao Técnica

8.23. Comprovagao de aptiddo mediante apresentacdo de Atestado fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome do licitante interessado, referente a
execuc¢ao do objeto da pretensa contratacgao.

Documentacdo Complementar

8.24. Declaracao Conjunta de Cumprimento de Requisitos, declarando dentre outros
requisitos que:

a) nao permite o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de
quatorze anos, conforme modelo

b) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para Pessoas com Deficiéncia - PCD e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e normas especificas;

) ndo esta incurso nos impedimentos de que trata o art.14 da Federal n°® 14.133/2021;

8.27. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.27.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.27.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para

cada um dos cooperados indicados;

8.27.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servico;

8.27.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.27.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardo o contrato; e
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8.27.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacgao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacao;

8.27.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi

exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Foi elaborado o Mapa Comparativo de Precos, conforme documento SEI 0008428, para
apuragao do custo total estimado.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio:

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

[) Gestdo/Unidade: 010101

[I) Fonte de Recursos: 150000

[1l) Programa de Trabalho: 2001

IV) Elemento de Despesa: 33390000

10.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentéaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Cruz das Almas, 26 de abril de 2024

ELAINE DA SILVA CONCEIQAO ALMEIDA.
Gabinete da Presidéncia
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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS
AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 018/2024
(Processo Administrativo n.°. 044/2024)

ANEXO Il - MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... /2024,

QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL
DE CRUZ DAS ALMAS E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS, com sede no(a)

..................................................... , na cidade de ............ceoeevueeueuneeen... JEstado ..., inscrito(a) no CNPJ
SOb 0 N% ., , neste ato representado(a) pelo(a) Presidente da Camara
Municipal ..o (nome), inscrito no CPF n° ... , doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(2) oo, inscrito(@) no CNPJ/MF sob 0 Nn° ..., ,
sediado(a) NA ..., ;M e doravante designado CONTRATADO,
neste ato representada Por .......cevevveerreens (nome e funcao no contratado), conforme atos

constitutivos da empresa ou procuracao apresentada nos autos, tendo em vista o que
consta No Processo N° .........coveererneenns e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de
2021 e da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 75, de 2021, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitacdao n. 044/2024, mediante as clausulas
e condig¢des a seguir enunciadas.

1.  CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1.0 objeto do presente instrumento é a contratacdo da prestacdo de servicos
especializados de apoio administrativo para catalogacdao e digitalizacdo das leis
municipais vigentes e de atos normativos do Poder Legislativo para atender a
demanda da Camara Municipal de Cruz das Almas, nas condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia e demais documentos relacionados neste Contrato.

1.2. S80 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de
transcrigao:

1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;

1.2.2. A Autorizacao de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa, caso existentes;

1.2.3. A Proposta do Contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 07 (sete) meses contados da assinatura do
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execucao contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega, observacao e recebimento definitivo constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.1.1. E vedada a subcontratacdo parcela principal da obrigacdo, a qual consiste em:

4.1.1.1. E possivel a subcontratacdo parcial do objeto.

4.1.1.2. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacgdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigacSes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.1.1.3. A subcontratacdo depende de autorizacdao prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a
execugao do objeto.

41.14.0 contratado apresentara a Administragdo documentacdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

4.1.1.5. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou se
deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até
o terceiro grau.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve Vi)
5.1. PRECO
5.1.1. O valor total da contratacéo é de R§......... ()
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5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, observadas a programacao da execucao dos servicos.
5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

5.3.3.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicagao do indice IPCA-E de corre¢do monetaria.

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
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comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para o
contratante;

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

5.4.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, Nno mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

5.4.8.Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

54.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacao.

5.4.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

5.4.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.4.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.5. ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
5.5.1. A presente contratagdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.
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6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da proposta.

6.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA-E,
exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade
6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(dao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

7.1. Sao obrigagdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condic¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes
pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sancSes motivadas pela inexecucao total ou parcial do
Contrato;

7.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Camara Municipal para adoc¢ao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
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impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢do do
ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 15 (quinze)
dais para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

7.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais, quando esta for exigida.

7.1.10. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133/21.

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execucao do contrato.

8.1.1.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l);

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servi¢gos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
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Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n° 14.133, de
2021;

8.1.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinacéo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

8.1.12. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢es de seguranca, higiene e disciplina.

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

8.1.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacao,
na contratacao direta;
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8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo uUnico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

8.1.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante;

8.1.22. Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica no(s) local(is) indicado na
Ordem de Servico.

9. CLAUSULA NONA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razédo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da
proposta no procedimento de contratacao, independentemente de declaracao ou de
aceitacao expressa.

9.2. O Contratado devera exigir de subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

9.3. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao
formulados.

10. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUQAO (art. 92, XIlI e XIII)
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo

ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

Q) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa ou execug¢do do contrato;

i) fraudar a contratacado ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

J) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sancgoes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, ¢, d, e, f e g do sub-item acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do sub-item acima deste Contrato, bem como nas
alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lei)

iv) Multa:

(1) moratoria de 0,05% (cinco centésimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 20 % (vinte por cento) pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacdo, suplementacgdo ou reposicao da garantia.

(a) O atraso superior a 20 (vite) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;
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11.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

11.4.2.Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.6. Na aplicacao das sancbes serao considerados (art. 156, §1°) :

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacdes dos érgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue no prazo nele previsto ou quando cumpridas as obrigacdes de
ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2.Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a
readequacao do cronograma fisico-financeiro.

12.2.1. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficarda ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

12.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.1.1. A alteracao social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.1.1.1.Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverad ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.2.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.2.3. Indenizacbes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA —- DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal deste exercicio, na
dotacdo abaixo discriminada:

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101--CAMARA MUNICIPAL
PROJETO/ATIVIDADE: 2.001 — MANUTENCOES DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS E DOS
SERVICOS ADMINISTRATIVOS.
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ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.9.0.39.00.000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA.

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I1I)

14.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.2. O CONTRATADO ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderédo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO
16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e
condigOes previstas na Lei n® 14.133/21.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §1°)
17.1. E eleito o Foro da Cidade de Cruz das Almas para dirimir os litigios que decorrerem

da execugdo deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/21.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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TESTEMUNHAS:
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Nota Explicativa: E recomendavel que, além da assinatura do responséavel legal do
CONTRATANTE e do CONTRATADO, conste a de duas testemunhas para atender o disposto
no art. 784, lll do CPC, que considera titulo executivo extrajudicial o documento particular
assinado por duas testemunhas, caso nao haja prejuizo a dinamica administrativa do
instrumento. Vale dispor que, embora o Contrato ja seja considerado titulo executivo
extrajudicial pelo Cdédigo de Processo Civil de 2015, a recomendacdo acima € uma
verdadeira cautela, que visa evitar eventual discussao judicial e tornar mais eficiente a
cobranca dos créditos, se eventualmente for necessaria no caso concreto.
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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS

LICITAGOES E CONTRATOS

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS
AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 018/2024
(Processo Administrativo n.°. 044/2024)

PLANILHA ANEXA AO ANEXO I1l - MINUTA CONTRATUAL

(Repetir valores da Proposta vencedora)

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT

VALOR
UNITARIO
(R$)

VALOR
TOTAL (R$)

INVENTARIO /
CATALOGAGCAO - ACERVO
BIBLIOGRAFICO -
prestacio de servicos
especializados de apoio
administrativo para
catalogacao e digitalizacao
das leis municipais
vigentes e de atos
normativos do Poder

Legislativo para atender a
demanda da Camara
Municipal de Cruz das

Almas

16926

UND

01

TOTAL
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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS
AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 018/2024
(Processo Administrativo n.°. 044/2024)
ANEXO IV - DECLARACAO CONJUNTA DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS

A eMPresa......ernnnenns , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ............ , com
sede na Rua................ , n° ..., Bairro, Cidade de ......, Estado ......, CEP......... , através de seu
representante legal/Procurador ...................... , inscrito no CPF n° ................. , Sob as penas da lei,
DECLARA:

a. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49. A assinalacao do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o fornecedor ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

C. que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Aviso de Contratagéo
Direta e seus anexos;

d. gue assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas junto a
Camara Municipal de Cruz das Almas, assumindo como firmes e verdadeiras;

e. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

f. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;
g. nao esta incurso nos impedimentos de que trata o art.14 da Federal n® 14.133/2021;
Data e Local
Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

LICITANTE:
END. COMERCIAL: UF:
CEP: FONE/FAX: CONTATO:
INSC. ESTADUAL: CNPJ:
VALIDADE DA PROPOSTA: REPRESENTANTE LEGAL:
DADOS BANCARIOS:
OBJETO:
PROPOSTA DE PRECOS
UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER DE  |QUANT| UNITARIO VALOR
TOTAL (R$)
MEDIDA (R$)

INVENTARIO /

CATALOGAGCAO - ACERVO

BIBLIOGRAFICO -

prestacao de servicos

especializados de apoio

administrativo para

1 catalogacao e digitalizacao 16926 UND 01

das leis municipais

vigentes e de atos

normativos do Poder

Legislativo para atender a

demanda da Camara

Municipal de Cruz das

Almas

TOTAL

VALOR TOTAL DA PROPOSTA':

Declaramos, que no preco ofertado estdo inclusas todas as despesas necessarias para a execugao
do objeto desta licitacdo, sendo de nossa exclusiva responsabilidade as despesas como
transporte, alimentagdo, proventos, encargos sociais, impostos, taxas, tributos, emolumentos,
contribui¢des sociais, fiscais, parafiscais, seguros e demais despesas inerentes, estando o preco
ofertado correspondendo, rigorosamente, com as especificagdes do objeto licitado, estamos
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ciente de que nao cabe quaisquer reivindicacoes devidas a erros nessa avaliagdo, para efeito de
solicitar revisao de precos por recolhimentos determinados pela autoridade competente.

Por esta proposta, ainda, declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor,
especialmente aos da Lei 14.133/2021, do Portaria n°® 123/2021, de 30 de dezembro de 2021, da
Portaria n°® 124/2021, de 30 de dezembro de 2021, e as clausulas e condicdes constantes do Edital
da Dispensa de Licitaggo N° 018/2024

RESPONSAVEL LEGAL DA LICITANTE

/__/
LOCAL DATA ASSINATURA E CARIMBO COM CNPJ E CPF DO

REPRESENTANTE
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