CAMARA DE VEREADORES m

DAS ALMAS

PORTARIA N° 010, DE 31 DE JANEIRO DE 2025

Regulamenta as despesas de pronto pagamento no ambito
do Poder Legislativo do Municipio de Cruz das Almas e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS, no uso de
suas atribuicdes conferidas pela Lei Organica Municipal, e

Considerando o disposto no art. 95, §2° da Lei n® 14.133/2021, que permite a
realizacdo de pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento, desde que
ndo ultrapassem o valor estabelecido anualmente por decreto federal;

Considerando que o Tribunal de Contas da Unido e demais 6rgédos de controle
consolidaram entendimento de que o suprimento de fundos se aplica apenas as despesas
excepcionais que ndo se subordinam ao processo normal de aquisicéo;

Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos para execucdo e
prestacao de contas das despesas de pronto pagamento na Camara Municipal, garantindo
transparéncia, economicidade e eficiéncia;

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado, no dmbito da Camara Municipal de Cruz das Almas, o
disposto no §2° do art. 95 da Lei n°® 14.133/2021, instituindo o contrato verbal para
pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento, nos limites
estabelecidos anualmente por decreto federal.

Art. 2°. Para efeitos desta Portaria, sdo consideradas pequenas compras ou servicos de
pronto pagamento as despesas que nao possam se subordinar ao procedimento normal de
licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, desde que respeitem os seguintes critérios:

| — Taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos e publicacdes diversas;

Il — Taxa de inscricdo em cursos, palestras ou eventos destinados a capacitacdo e
treinamento de pessoal,

Il — Servicos postais, gréficos, fotogréaficos, confecg¢do de carimbos, taxi e servigos de
chaveiro;

IV — Aquisicéo de certificado digital para uso institucional,

V — Aquisicdo emergencial de materiais ou servicos essenciais, desde que ndo exista
licitacdo vigente;

VI — Manutencgdo emergencial de veiculos oficiais em transito;

VIl — Aquisi¢do de combustiveis para veiculos em deslocamento fora do municipio;
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VIII — Despesas de viagem, como transporte, hospedagem e alimentagéo de servidores
ou terceiros sob responsabilidade da Camara;

IX — Pequenos reparos emergenciais em instalac@es elétricas, hidraulicas ou estruturais;
X — Qutras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que devidamente justificadas.

Paragrafo Unico — As despesas realizadas nos termos deste artigo serdo precedidas de
empenho e seguirdo os procedimentos estabelecidos pela Lei n® 4.320/1964, excetuando-
se 0s casos dos incisos VI a VIII, os quais poderdo ser processados sob a forma de
adiantamento.

Art. 3°. A concessdo de recursos para despesas de pronto pagamento sera limitada ao
valor maximo estabelecido pela legislacdo federal vigente, sendo vedado o fracionamento
da despesa para adequacdo a esse limite.

Art. 4°. O processo de realizagdo das despesas de pronto pagamento serd instruido, no
minimo, com os seguintes documentos:

| — Requisicdo de despesa, com indicacdo da dotacdo orcamentaria correspondente;

Il — Razéo da escolha do fornecedor ou prestador de servigo;

Il — Justificativa do preco, comprovando a adequacao do valor praticado no mercado;
IV — Nota fiscal ou documento equivalente, devidamente atestado pela autoridade
competente;

V — Comprovante de pagamento, em caso de despesas realizadas por adiantamento.

Art. 5°. A autorizacdo da despesa serd formalizada por meio de Requisi¢do de Despesa,
que devera conter:

| — Exercicio financeiro;

Il — Classificagdo orcamentaria da despesa;

Il — Nome, matricula e cargo ou funcdo do responsavel pela execucao da despesa;

IV — Valor autorizado;

V — Assinatura do solicitante e do ordenador de despesas.

Pardgrafo unico — O pagamento sera realizado mediante transferéncia bancaria
identificavel, sendo vedado o uso de numerario em espécie, salvo quando expressamente
justificado.

Art. 6°. A prestacdo de contas das despesas realizadas devera ser apresentada ao
Ordenador de Despesas no prazo de cinco (5) dias uteis, contendo:

| — Cdpia da requisicdo e do empenho da despesa;

Il — Comprovantes originais do gasto (nota fiscal ou cupom fiscal);

I11 — Declaragéo de recebimento do bem ou servigo, assinada pelo responsavel;

IV — Extrato bancario comprovando a transacao financeira.
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QEUS ADIURY

Art. 7°. E vedado o fracionamento das despesas com a finalidade de evitar a aplicacio dos
limites estabelecidos nesta Portaria.

Art. 8°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se disposi¢oes
em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara de Vereadores
Cruz das Almas - Bahia, 30 de janeiro de 2025

Euricles Miguel dos Santos Neto
Presidente da Camara de Vereadores
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